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Bevezeto rendelkezések

A héazirend a torvényes miikodés biztositéka, s egyben a pedagdgusok és a tanulok
részvételi jogainak gyakorloterepe. Célja, hogy ,jogba vésse” az iskola érintettjeinek
egylttmikodési szabalyait. Betartdsa ¢€s betartatasa iskolank minden tanuldojanak és
dolgozojanak joga és kotelessége!

A hézirendet:
» 3z intézményvezetd késziti el,
= ¢s a nevelGtestiilet tagjainak véleménye nyoman megfogalmazddo észrevételek teszik
véglegessé.

Az intézményvezetd a hazirend -elfogadasa vagy modositasa elott az Sziiléi
Munkak6zosség €s a diakonkormanyzat véleményét kikéri. Azon passzusokra vonatkozdan,
amelyek tobbletkoltséggel jarnak a fenntarto (2013. januér 1-t0l: mitkddteto) egyetértését kell
megnyerni.

A hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval valik érvényessé.

Hézirendiinket

= a2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol (Nkt.),

= a 2013. évi LV. térvény a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény
modositasarol.

= a20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miitkodésérol,

= tovabba az intézmény Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan,

= a kiilonos kozzétételi lista vonatkozasaban a 229/2012 (VIII. 28.) kormanyrendelet
alapjan készitettiik el.

A hazirend szabdlyai - mint a torvény felhatalmazéasan alapul6 iskolai belsd jogi normak -
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, azaz tanulora,
pedagogusra és mas alkalmazottra egyarant.

Az Intézmény adatai

= neve: Zugl6i Arany Janos Altalinos Iskola és Alapfoka Miivészeti Iskola

= székhelye: Budapest, 1145 Ujvidék tér 3.

* alapitd szerve: Budapest Févéaros XIV. Keriilet Zuglé Onkormanyzat

= 2013. januar 1-t6l: a fenntartd feladatait az allam irdnyitja a Klebelsberg
Intézményfenntarto Koézpont (KLIK) XIV. Tankeriilet igazgatdsdban, technikai
mitkodtetdnk pedig a Zugloi Intézményfenntarté Kézpont (ZIK).



A tanul6 kotelességei és jogai

1. 1 A tanulé kotelességei

A tanulok kotelességeit és jogait a Nkt. 45 — 46. § - a szabalyozza

A diak kotelességeinek mindegyike vagy a tanuld sajat jogainak, vagy a masik didk
jogainak, vagy a pedagogus jogainak, vagy az intézmény mikodését biztositd jogoknak az
érvényesiilését szolgaljak.

A tankotelezettség a tanuld 16. életévének betdltéséig tart. A sajatos nevelési igényl
tanuld tankotelezettsége meghosszabbithato, errdl a szakértd bizottsdg szakmai véleménye
alapjan az iskola igazgat6ja dont.

Az iskolaval tanuloi jogviszonyban allo didk:

= tartsa be az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit;

= tartsa tiszteletben az intézmény dolgozodinak é€s tanuldoinak emberi méltosagat, jogaikat
ne sértse;

= vegyen részt a tanorakon, tehetsége szerint az alapfoku miivészeti 6rakon ¢€s a kotelezd
foglalkozasokon;

= tanulmanyi kotelezettségének - képességeinek megfelelden - rendszeres munkaval és
fegyelmezett magatartassal tegyen eleget;

= ¢rdemjegyeit naprakészen vezesse/vezettesse tajékoztato fiizetében;

= biztositsa a tanulashoz sziikséges kiils6 feltételeket: csend, rend, fegyelem;

= atanulashoz sziikséges felszerelést hianytalanul hozza magaval;

= segitse intézménylink feladatainak teljesitését, hagyomdnyainak dapolasat és
tovabbfejlesztését;

= az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkdzoket,
védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit; tartsa be az iskoldhoz tartozd teriiletek
hasznalati rendjét, 6vja a kulturalt kornyezetet;

= védje sajat és tarsai egészségét, e¢ppen ezért tilos a dohanyzas, az alkoholfogyasztas,
kabitdszer fogyasztas €s minden egyéb egészségkarositdo magatartas

= az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz illd, id6jarasnak
megfeleld 6ltozékben jelenjen meg;

= az iskolai tinnepélyeken az alkalomhoz ill6, illetve iskolai egyenruha viselete kotelezd;

= tilos az iskolaban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték tizése €s arusitasa;

= az onkényuralmi jelképek viselése tilos;

= tilos az iskolaban minden engedély nélkiili hang- és képfelvétel készitése;

= nem tarthat magdnal fegyvert és fegyvernek mindsiilé eszkozt;

= ¢letkordhoz és fejlettségéhez, tovabba az iskolai elfoglaltsigokhoz igazodva, pedagdgus
feliigyelete, sziikség esetén irdnyitdsa mellett milkodjek egyiitt a tanitdsi oOrék,
foglalkozasok, rendezvények eldkészitésében, lezardsdban, szervezési feladatok
ellatasaban;

= az osztalyfondk beosztasa szerint ellatja hetesi kotelezettségei; (A hetes feladatait a 4.
szamu melléklet tartalmazza.)

= Az iskola hagyomanyos rendezvényein a részvétel kotelezd.



1.2 A tanulé jogai

A tanulok kotelességeit és jogait a Nkt. 45 — 46. § - a szabalyozza

Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskoru tanuld esetén térvényes képviseldje - a
torvényben eldirt moédon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet
jogorvoslatot.

Az iskolai didkénkorméanyzat (DOK) megvalasztasa tanévenként az elsd didkkdzgytilésen
torténik. (Tanévenkénti két diakkozgytilés iddpontja: altalaban szeptember, illetve februar.)

Az iskolai kozosségek, életiiket érinté barmely kérdésben, a didkonkormanyzaton (DOK)
keresztiil érvényesithetik jogaikat.

A didkonkormanyzat sajat SZMSZ alapjan mikodik, melyet a nevel6testiilet fogad el.
Ennek érvényében a didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal ¢lhet a nevelési-
oktatasi intézmény miitkodésével és a tanulokkal kapcsolatos kérdésekben.

A DOK véleményezési jogat a Knt. 48. § (4) bekezdésében foglaltak és a 20/2012. (VIIL
31.) EMMI rendelet 120. § (5) bekezdésének szabalyozasa alapjan az alabbi ligyekben
érvényesiti:

a) az iskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadésa elott

b) a tanuloi szocialis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elott,

¢) az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznalasakor,

d) a hazirend elfogadasa elott,

tovabba

e) a tanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

f) a tanulok helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasdhoz,

g) a tanuldi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

h) az iskolai sportkdr mitkodési rendjének megéllapitasdhoz,

1) az egyeb foglalkozas formainak meghatarozasahoz,

J) a konyvtar, a sportlétesitmények mitkodési rendjének kialakitasahoz,

Az iskola vezetdsége az elobbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkormanyzat
véleményét.

A tanul6i kozosségek allaspontjukat a fenndllo jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak
ki, melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Az iskolaba beiratkozott tanulok a Nkt. 45 - 46. §-dban meghatarozott jogaikat csak az
iskolai tanév megkezdésétol (tanévnyitd) gyakorolhatjak.

2. A tanul6i munkarend - Tandrai, tanoran Kkiviili foglalkozasok rendje

2.1 Atanulo kételességének teljesitése

A pedagogus a tanuld teljesitményét, eldmenetelét a tanitasi év kdzben rendszeresen
érdemjeggyel értékeli, félévkor és a tanitasi év végén osztalyzattal mindsiti. Ez aldl csak az 1.
évfolyamon ¢és a 2. évfolyam elsd félévében kell kivételt tenni, ahol szoveges értékelés fejezi
ki, hogy a tanul6 kivaloan, j61 vagy megfelelden teljesitett, illetve felzarkoztatasra szorul.

Az iskola az osztalyzatokrol a tanulot és a kiskoru tanulo sziilgjét félévkor értesitd, év
végén bizonyitvany Utjan értesiti.

Az érdemjegy és az osztalyzat megallapitdsa a tanuld teljesitményének, szorgalmanak
értékelésekor, mindsitésekor nem lehet fegyelmezési eszkoz.

Az érdemjegyek és az osztalyzatok a kovetkezok:



a) A tanul6 tuddsanak értékelésénél és mindsitésénél: jeles (5), jo (4), kdzepes (3),
elégséges(2), elégtelen (1).

b) A tanul6 magatartasanak vonatkozasaban: példas (5), j6 (4), valtozo (3), rossz (2).

¢) A tanul6 szorgalménak értékelésekor: példas (5), jo (4), valtozo (3), hanyag (2).

2.2 A napi munkarend

A tanitds reggel, 7.45 6rakor kezdddik. Erre az iddpontra minden didk koteles tanorara
kész allapotban a helyén, illetve a szaktantermek el6tt varni a tanart. Ezért kotelezd, hogy
minden didk legkésobb a tanitds kezdete eltt 15 perccel kordbban érkezzék meg az iskolaba.
A tanuld reggeli késése azért is lényeges mulasztas, mivel az osztalyfonokok a 7 o6ra 30 perc
utani idében foglalkoznak a napi hirdetésekkel és aktualis teenddkkel, a tanulokozosség
legsiirgetobb problémaival. Aki 7.45 orara nincs tanulasra kész allapotban (a teremben,
felszereléssel egyiitt, elokésziilve az 6rakezdésre) az elkésett!

Azok a gyerekek, akik szamara szaktanteremben folyik a tanitas, kotelesek a megadott
helyen varakozni a jelzOcsengénél. Ez az egész nap folyamdn érvényes, mindegyik
szaktantermi Ora elott.

A bejarati ajtot 8.00 orakor zarjuk.

A szobeli, egyéni kdszonés a napszakhoz igazodik, mig az osztalyteremben a tanart és
az orak latogatoit felallassal koszontik a tanulok.

A napi munkarendet az orarend és a csengetési rend hatarozza meg. (A csengetési
rendet az 1. szamu melléklet tartalmazza.)

2.3 Orakdézi sziinetek

Sziinetekben az iigyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani. A sziineteket a tanulok a
folyoson vagy a tantermekben is tolthetik (kivétel a szaktantermek, tornaterem), jo id6 esetén
a 3. sziinetben kotelezé az udvaron tartozkodni - pedagogus feliigyelete mellett.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar
jelenlétében tartozkodhatnak a tanulok.

Tanitasi 1d0 alatt az iskola teriiletét csak sziiloi kérésre, vagy a sziil tudtaval, és az
osztalyfonok/osztalyfonok-helyettes engedélyével hagyhatjak el a tanulok. Az iskola engedély
nélkiili elhagyasa stlyos fegyelmi vétség, igazgatdi intdt von maga utan.

Ha a tanulonak a tanitasi id6 befejezése elott kell tdvoznia az iskolabol (orvoshoz,
szlileihez, stb.), akkor az oOrat tartd tanar az e-naploban vezetendd modon kételes a tavozas
idépontjat régziteni.

A didkok keriiljenek minden olyan magatartast és jatékot, amely sajat maguk vagy
masok testi s lelki egészségét veszélyezteti, illetve rongalast, kart okozhat.

Tliz esetén, riasztasra a folyosokon és a termekben kifiiggesztett rend szerint kell
elhagyni az épiiletet. A menekiilési irdnyokat minden tanév elején az osztalyfdndk ismerteti
tanitvanyaival.

A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkkel az osztalyfdnokiikhoz,
osztalyfonok hidnyzéasa esetén annak helyetteséhez fordulhatnak.

Az osztalyfdnoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatd dont, az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

A tanulok hivatalos ligyeiket a titkdrsagon vagy a tandri szobdban, a sziinetben
intézhetik, mas esetekben tanaraikat a tanari szobabol kihivathatjdk, de oda, engedély nélkiil,
nem mehetnek be.

Az osztaly tobb tanuldjat érintd iigyben egylittesen kell a titkarsagot felkeresni.
Rendkiviili esetben az igazgatot és helyettesét azonnal is megkereshetik.



Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanulok
az igazgatd vagy az igazgatdhelyettes tudtaval. Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben
hivhato tanulo, és tanul6 is rendkiviili esetben hasznalhatja azt. A gyereket kisérd és gyerekért
érkez6 sziilok kizarolag az auldban varakozhatnak.

Pedagogus az 6rardl csak indokolt esetben hivhato ki.

A differencidlt képességfejlesztd orak tobbnyire délutanra keriilnek. A fejleszté orak
(ha masképp nem lehetséges) déleldtt is megtarthatok.

A szakkorok és tanfolyamok délutan mikddnek, éltalaban kimélve a napkozi tanulasi
idejét.

A miivészeti tanszakok foglalkozésai délutdn vannak. A napkdzis tanulokndl —
sziikség szerint — rugalmas tanulasi id6t kell kialakitani.

2.4 Az iskola nyitva tartdsa

Tanitasi napokon reggel 7 oratél este 20.00 Ordig van nyitva az épiilet
portaszolgalattal.

A tanitasi orak befejezése utan csak azok a tanuldk tartézkodhatnak az iskolaban, akik
valamilyen foglalkozason vesznek részt tanari feliigyelettel.

Ha a tanuld, az orak befejezése utdn még az iskolaban szeretne maradni (késObb
kezd6dd délutani elfoglaltsdg vagy kisebbeknél a sziilore vald vérakozas miatt), a sziild
irasbeli kérésére a napkozis neveldk ligyelnek ra.

Hétvégén és tanitasi sziinetekben az iskola zarva van. Kivételt képez, ha a tanitasi
szlinetekben igény van az tigyeletre.

2.5 Helyiség- és tertilethasznalat, az iskolai eszkézok hasznalatdnak rendje

A tanuld az iskola helyiségeit, udvarat pedagdégus/vagy mas iskolai alkalmazott
feliigyelete mellett hasznalhatja.

A szaktantermekbe, tornatermekbe csak a tandrral egyiitt mehet be. Sajat
osztalytermében a tanulési id6 alatt — a sziinetekben is - bent tartozkodhat.

Ha az osztadlynak szakordja van mas tanteremben, a hetes koteles a vilagitast
lekapcsolni, az osztalyterem ajtajat bezarni. A nyitva hagyott osztalybol elveszett targyakért
az iskola nem vallal felelosséget.

A tantermet az osztaly tanuloi csak tiszta, tanuldsra, tanitdsra alkalmas allapotban
hagyhatjak el.

A tantermek csak a teremgazda pedagdgus, valamint az igazgatd és/vagy az
igazgatohelyettes tudtaval haszndlhatok a tanitési oran kiviil.

A téli idészakban (flitési szezon), illetve az iddjarastol fliggden igazgatdi utasitas
szerint, valtocipd hasznalata kotelez6. A tornaterembe csak tornacipdben lehet bemenni
(kivételt képeznek az iskolai rendezvények).

A tornatermek délutdn az aktudlis orarend fliggvényében a tanulok rendelkezésére
allnak (diaksport, napkozi).

Az udvar 6rakdzi szlinetekben €s tanitds utdn is csak neveldi feliigyelettel hasznalhato.

2.6 A napkozi rendje

A napkdzi az utolso tanitasi ora végétol 16. 30-ig tart.
16. 30 és 17. 30 kozott tigyeletet biztositunk a tanulok részére.

A gyerekek a napkdzibdl az alabbi idépontokban vihet6k haza: ebéd utan, 16 orakor,
16. 30-kor és az tigyeleti idészakban. Ettdl eltérd idépontok esetén eldzetes irasbeli sziiloi
jelzés sziikséges.



A tanulasi id6 védelme és a napkdzi nyugalma érdekében a sziilok 16. 30 el6tt a portan
varhatjak meg gyermekiiket.

2.7 Az iskolai kényvtdrra vonatkozd szabdlyok

Az iskolai konyvtar minden tanuld rendelkezésére all, a kdlcsonzési idépontokat €s
feltételeket tanév elején megismerhetik a didkok. Az iskolai konyvtar kolesonzési és
nyitvatartasi rendje a 2. szami mellékletben szerepel. (A nyitvatartasi rendet a konyvtaros
javaslata alapjan az igazgat6 hatdrozza meg tanévenként.)

Az a tanulo, aki az iskolai konyvtarbdl kdlesonzott konyvet elvesziti, megrongalja,
vagy hataridére nem viszi vissza a konyvtarba, kartéritést, illetve késedelmi dijat fizet.

2.8 A szamitégépterem rendje

A szamitogépterem rendjét a 3. szamu melleklet tartalmazza.

2.9 Az étkezések rendje

Az étkezések beosztasat a napkozis munkakozOsség vezetd javaslata alapjan az
igazgatohelyettes hatdrozza meg. A beosztas a tanév aktudlis 6rarendjéhez igazodik.

Etkezni csak kulturdltan és fegyelmezetten, az osztalyteremben vagy az ebédldben
lehet. Ugyelni kell az étterem rendjére és tisztasagara, az étkezés befejezése utan az asztalokat
tisztan hagyva lehet elhagyni az éttermet. A szabalyok be nem tartasa fegyelmi vétségnek
mindsiil, ami szankcidkat von maga utan.

Az ebédloéi rendre a pedagogusok feliigyelnek, illetve lehetdség szerint pedagdgiai
asszisztens is segiti munkajat.

Az ebédlobe taskat, kabatot €s egyéb felszerelést bevinni tilos. Az ebédidd alatt a
tanul6 koteles a folyosoi szekrényben tarolni holmijat.

2.10 A ruhatdri szekrényekre vonatkozo szabdlyok

= A zérhato ruhatari szekrényeket az osztalyok beosztasa szerint kell hasznalni, s azt
vagyonvédelmi okokbol 4allandoan zarva kell tartani. A szekrényekbdl eltiint
targyakért az iskola nem vallalja a felelosséget. A szekrénykulcsot a felsé tagozatos
tanuld év elején megkapja, s azt a tanév végén koteles az osztalyfonoknek leadni, az
als6 tagozaton a kulcsokat az osztalytanitdé és a napkdzis neveld 6rzi. A kulcs
elvesztése esetén a didk sajat koltségén koteles potolni azt.

= A szekrények rendjéért, tisztasagdért az azt haszndldo didkok a felelosek. Az
osztalyfonok, illetve az igazgatdé megbizottja jogosult a szekrényrend, illetve a
rendeltetésszerli hasznalat ellendrzésére a szekrényt hasznald diak jelenlétében.

= Az évszakonkénti tanitasi sziinetekben a szekrényeket kiliritve, nyitva kell hagyni
takaritas céljabol.

2.11 Az osztdlytermi biztonsdgi szekrények haszndlata

= A tanul6 itt helyezheti el a napi felszereléseit, valamint azokat a taneszkozoket,
melyekre az otthoni tanuldsnal nincs sziiksége.

= A szekrényt koteles tisztan tartani, a zarasarol gondoskodni.

= Kabat, valtécipd és iskolataska elhelyezése tilos (a folyosoi szekrényben van a helye).

Az osztalyteremben — baleset-megel6zés céljabol- a f6ldon semmilyen targy nem tarthato.

A tantermekben a kozépsé ablakokat csak tanar nyithatja/nyittathatja ki, a tanar

tavollétében zarva kell tartani.
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2.12 Vagyonvédelem, kdrtérités

A tantermekben eclhelyezett késziilékeket tanuldo — engedély nélkiil - nem kapcsolhatja
be, nem mukodtetheti.

A tanulod koteles az iskola vagyontargyainak, az oktatds soran rabizott felszerelési
targyaknak, taneszkdzoknek, miiszereknek allagat megdvni.

A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartasa
minden tanulora nézve kotelezo.

A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban gondatlansdgbol okozott karokért a tanuld
anyagilag, a szandékos karokozas esetén pedig, anyagilag (a teljes kar megtéritése mellett) és
fegyelmileg felelds.

3. Az intézménybe hozott targyak bejelentési, és megorzoben valo
elhelyezési kotelezettsége; a bevitel megtiltasa

Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgald eszkozoket lehet behozni. A tanitdshoz
nem tartozo felszerelést (pl: jaték, szoérakoztatd elektronikai eszk6zok nagy értékli ¢kszer,
szamottevé mennyiségli pénz) csak sajat feleldsségre szabad behozni az iskolaba.

Semmiképpen nem hozhaté az iskola teriiletére egészségkarosodast okozo vagy a testi
épséget veszélyeztetd dolog (drog, droghatidst szer, dohanytermék, alkohol, energiaital;
fegyver, 16szer, pirotechnikai anyag, gazspray, veszélyes iitd, szird vagy vagod szerszdmok
stb.). Az iskolai berendezések védelmében tiltott a festékspray, a mard hatdsu anyagok,
valamint a karokozast okoz6 eszk6zok behozatala.

Indokolt esetben (pl. a didk a behozott targgyal zavarja a tandrat) a pedagdogus azt
elveheti (kivétel a pénz) és azt a sziilonek szolgaltatja vissza. Ha a behozott targyra
valamelyik tanar kiilon engedélyt ad, eltérést jelenthet ettdl a szabalyozastol.

A sajat felelosségre behozott targyakért, azok elvesztéséért az iskola feleldsséget nem
vallal. Ha a tanul6 a szabalyokat megszegi, a bekdvetkezett karért az intézmény nem felel.
(Nkt. 59. §)

Mego6rzo az iskola pancélszekrénye lehet. Indokolt esetben — flizet vezetése mellett —
el lehet helyezni benne pénzt, egyéb értéket. A tanuld dontése szerint a tantermi biztonsagi
szekrények is szolgalhatjak ezt a célt.

Testnevelés és az alapfoku miivészetoktatas orain az orakat, ékszereket a termekben
levé értékmegdrzokben kell tartani.

Tanitasi orara mobiltelefont, a tanora védelme érdekében, csak kikapcsolt allapotban
szabad bevinni.

4 .Védo, 6vo eloirasok a tanulokra

4.1 Egészségvédelem
A tanulok részére - egészségi allapotuk napi ellenérzésére, feliilvizsgalatara - az adott

tanévre meghatarozva, hetente egy alkalommal iskolaorvosi, két alkalommal véddndi rendelés
van. Idépontja az adott tanév munkatervében szerepel.
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4.2 Balesetvédelem

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatason kell részt
vennie. Az oktatasra az els osztalyfondki, illetve szakoran keriil sor az iskola baleset- és
munkavédelmi feleldsének iranyitasaval.

A szamitastechnika, konyvtar, technika, fizika, kémia és a testnevelés foglalkozas
megkezdése elott évente egy alkalommal munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a
tanuloknak.

A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal
kotelesek jelezni az iskola valamely felndtt dolgozdjanak.

A tanulot (also tagozaton) csak az lizend flizetben megjelolt személyek vihetik haza.

A rendezvényekrdl a tanulokat — a sziilokkel torténd egyéb engedély hijan — az
iskolaig kisérjiik vissza.

5. A tanorai és intézményi rendezvényeken tiltott tanuldi magatartas

Az iskolai kotelezettségek tiszteletben tartdasdhoz elvarhatdo, hogy a diadk
megjelenésével, 6ltozkodésével ne provokaljon, s ne hagja at a tarsadalmi egyiittélés elemi
szabalyit. Testékszer, tetovalas, hajfestés, koromlakk hasznalata, szemfestés és egyéb smink
az elvart tanuldéi magatartadssal nem Osszeegyeztethetd. A tandran torténd étkezés, italozas,
ragogumizas €s minden, a tanitasi-tanulasi tevékenységet zavar6d kulturalatlansag fegyelmi
szankciot von maga utan. (ez aldl kivételt képez, ha a helyzetet mérlegelve a pedagdgus erre
engedélyt ad)

Az iskolaban, tovabba az iskola 4ltal az intézményben és nevelési-oktatasi
intézményen kiviil a tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre karos
¢lvezeti cikkek arusitasa és fogyasztasa.

6. Diakkorok létrehozasanak modja

A didkkor létrehozasat minimum 10-15 tanuld kezdeményezheti. Az iskolaban csak
tantargyi, kulturdlis és sport didkkorok alakithatok. A diakkort pedagogus €s mas felnott
személy iranyithatja, vezetheti.

Az iskola a miikodési feltételek megléte esetén tamogatja didkkor Iétrehozasat.

Didkkor didkonkormanyzatként is miikddhet. Ebben az esetben miikodésérdl sajat
maga dont.

7. A tantargyvalasztas eljarasi kérdései

Az igazgatdé minden év aprilis 15-ig elkésziti és kozzéteszi a tdjékoztatot azokrodl a
tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok tantargyat valaszthatnak.

A tajékoztatd tartalmazza: hogy a tantargyat eldrelathatdoan melyik pedagdgus fogja
oktatni.

A tajékoztatd elfogadasa eldtt be kell szerezni a sziil6i szervezet és az iskolai
didkonkormanyzat véleményét.

A tanul6 majus 20-ig adhatja le a tantargy €s a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését.

Ha a tanulo iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud élni a valasztasi jogaval,
felvételi kérelmének elbirdlasa eldtt egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatojaval, illetve az
igazgato altal kijelolt pedagdgussal.
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A tanuld az igazgatd engedélyével modosithatja valasztdsat. A tanuldt e jogardl
irasban tajékoztatni kell.

Kiskoru tanul6 esetén a tantargyvalasztas jogat a sziilo gyakorolja. A sziild ezt a jogat
attol az évtdl kezdédden, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri - ha a gyermek
nem cselekvoképtelen -, gyermekével kozosen gyakorolhatja.

A mivészeti tanszakokra a képességmér altalaban aprilisban, a beiratas elott vannak,
¢s potfelvételi szeptember elsé hetében. Szeptember elsé harom hetében lehetdséget adunk a
tanszakvaltasra. Ezt kdvetden a tanszaki elkotelezettség az adott tanévben nem valtoztathato.

8. A tanulo tavolmaradasanak, mulasztasanak, késének igazolasara
vonatkozo rendelkezések

Az iskola kéri a sziiloket (gondviseldt), hogy a mulasztasr6l mar az elsé napon
értesitsék a tanuld osztalyfdnokét (a hidnyzas okardl és varhatd idétartamarol). Az értesités
személyesen, telefonon vagy e-mail-ben torténhet.

= Az iskolai kételezd foglalkozésrdl vald tavolmaradast igazolni kell.

= Az iskola minden, a tanuld6 mulasztasara vonatkozé adatot koteles dokumentalni. Az
igazolasokat a tanév végeéig meg kell Grizni.

= A sziild legfeljebb 3 nap tavollétet igazolhat, tanévenként legfeljebb két alkalommal.

= Hosszabb hianyzast csak orvos dokumentalhat. Az igazolast a sziildnek is ala kell irnia

= Eldzetes engedélyt az osztalyfonok legfeljebb 3 napra adhat, azt meghaladé esetben az
engedélyt az igazgatotol kell kérni.

= Az igazolast a tanulonak a hianyzast kovetd elsé nap, de legfeljebb az azt kovetd elsd
osztalyfonoki 6ran be kell mutatni.

A mulasztés igazolasanak elfogadasara az osztalyfonok és a szaktanar jogosult.

A mulasztés igazolhato:

» atanulo - a sziild irasbeli kérelmére - eldzetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

» atanuld beteg volt és azt megfelelden igazolta,

» atanuld hatosagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Ha a tavolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

A mulasztasok szankcionalasa:

» Egy igazolatlan ora esetén: sziilo értesitése irasban.

= Ismételt igazolatlan ora: sziilo értesitése irdsban, irasos jelzés kiildése a gyermekjoléti
szolgalatnak.

» Tiz igazolatlan oOra: a teriiletileg illetékes jegyz0 értesitése az igazgato jelzése alapjan,
a gyermekjoléti szolgélat értesitése, szabalysértési eljards kezdeményezése.

» Harminc igazolatlan dra: a gyermekjoléti szolgalat ismételt tajékoztatasa.

= Otven igazolatlan 6ra: a teriiletileg illetékes jegyzd értesitése az igazgatd jelzése
alapjan, iskoldztatasi tamogatds felfiiggesztése, a tanulo védelembe vétele.

Az iskola, koteles a sziiloét értesiteni a tankoteles tanuld elsé alkalommal tortént
igazolatlan mulasztasakor, valamint az értesitésben fel kell hivni a sziilé figyelmét az
igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Amennyiben a tanuld az iskoldban tartozkodik, az érarend szerinti foglalkozasrol vald
onkényes tdvolmaradas — igazolatlansagan feliil is — fegyelmi vétség, mely minden esetben
irasbeli biintetést von maga utan.

A mulasztast a miivészeti tanszakokon is a fentiek szerint kell igazolni.
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8.1 Késes

Minden tanulonak sziikséges legkésobb 7.30-ig beérkezni az iskolaba, mert 7.45-kor
becsengetnek és erre az idpontra tanulasra kész allapotban kell lennie: taskék kipakolva,
orarend szerinti els6 6rara tankonyvek, eszkozok, tolltartd, ellendrzd kikészitve.

Aki becsengetés utan érkezik a tandrara, az késének szamit. A portés a 7.45 ora utan
érkezoknek, az erre a célra rendszeresitett késdcédulat ad a tanulonak, amit az osztalyban orat
tarté tanarnak kell leadnia.

A késés igazolasat az osztalyfonoknek kell bemutatnia. A 45 percet kitevd késés egy
igazolatlan 6rat von maga utén.

A késon érkez6 tanulot késonek, a késés iddtartamanak megjelolésével rogziti a tanar
az e-naploban. (45 perc késedelmi id6 esetén irhatd be egy igazolatlan o6ra.)

A kés0 tanulo az 6rat nem zavarhatja viselkedésével.

A sziild a késést igazolhatja, elfogaddsa az osztalyfonok mérlegelési jogkorébe
tartozik.

Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségligyi ok miatti késés
igazolhato.

Az orakrol valé indokolatlan késés fegyelmi vétség. A rendszeresen késd tanuld
sziileit az osztalyfonok irasban értesiti. Tanoran kiviili foglalkozasokrol, tanuloszobardl valo
késésre és hidnyzasra is a fentiek érvényesek.

Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség, ezért bilintetést von maga utan, tehat a
magatartasjegynek is tiikroznie kell:
= ] o6ra esetén osztalyfonoki figyelmeztetés a magatartds jegy maximum: 4 lehet
= 2 Ora esetén osztalyfonoki intés a magatartas jegy maximum: 3 lehet
= 10 6ra vagy tobb esetén igazgatdi int€s a magatartas jegy maximum: 2 lehet
= 20 ora esetén tantestiileti megrovas a magatartas jegy maximum: 2 lehet.

Ha a targyak egyikébdl a tanuld hidnyzésa eléri az évi 6raszam 30 %-at, a szaktanar
javaslatara a neveldtestiilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozé vizsgat irhat eld.

Egy tanévben a tanulonak igazolt és igazolatlan mulasztasa egytittesen nem haladhatja
meg a 250 orat. (alapfokt miivészeti iskolanal a tanitasi ordk egyharmadat). Aki ennél tobbet
mulaszt, nem osztalyozhato. A nevel6testiilet azonban — mérlegelve az 0sszes koriilményt —
donthet ugy, hogy a tanulonak engedélyezi osztalyozo vizsga letételét. A nevelGtestiilet az
osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztdsok szdma
meghaladja az igazolt mulasztdsok szamat, €és az iskola eleget tett a koznevelési torvényben
meghatarozott értesitési kotelezettségének.

9. A normativ kedvezményeken Kkiviili, tovabbi tankényv tamogatasi
igények elbiralasanak modja
(A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve, amennyiben mod van erre)

A tankonyv vasarlasahoz biztositott allami és dnkormanyzati tdmogatas szétosztasanak
modjardl és mértékérdl évente a neveldtestiilet dont, melyhez minden esetben beszerzik az
Sziil61 Munkakozosség véleményét.

A sziilék az elsd sziiloi értekezleten irdsban nyujtjak be kérelmiiket az indokok
megjelolésével.

Amennyiben e tamogatas a szocialis elvek figyelembevételével keriil odaitélésre, a
dontésnél a 10.2 pontban megfogalmazott elveket kell figyelembe venni.

Az elosztasi javaslatot a gyermekvédelmi felelds terjeszti az igazgatd elé az
osztalyfonokok és a didkonkormanyzat véleményének kikérésével.
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10. Téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

A mivészeti tanszakok téritési, illetve tandijanak megallapitdsit a mindenkori
jogszabalyok és helyi rendeletek hatdrozzak meg.

Valamennyi miivészeti képzésben részesiilo j tanuld beiratkozaskor a I. kategoria szerint
fizet téritési, ill. tandijat.

A téritési dijakat és tandijakat a tanulmanyi atlageredmény alapjan kell megallapitani,
melynek kiszamitasanal a fotargy és a melléktargy(ak) tanulmanyi eredményét kell
figyelembe venni. Nem kell figyelembe venni a szorgalmi jegyeket.

A téritési és tandij megallapitasa a teljes tanévre torténik, melynek mértékét nem befolyasolja
az adott tanév elsd félévének tanulmanyi eredménye.

Az osztalyfolytato és sajat hibajan kiviil nem osztalyozott tanuld a legutolsé érvényes
atlageredményének €s az utolsé osztalyozott tantargyara kapott érdemjegyének
atlageredménye alapjan fizet dijat.

A tanulményok év kozbeni megkezdése esetén is a dijak teljes, félévre megallapitott
Osszegét kell fizetni. A tanulmanyok megszakitasa esetén a befizetett dij nem igényelhetd
vissza.

A tanulok a téritési dijat és a tandijat, vagy annak 1. részletét minden év janius 15-e
utan az iskola altal meghirdetett beiratkozas idépontjaban — a potbeiratkozok az 1.
félévében oktober 15-ig, a II. félévben pedig marcius 15-ig kotelesek befizetni.
Részletfizetés esetén az utolsod hatarid6 az I. félévben december 15., a II. félévben aprilis 20.
Hatariddig elmulasztott befizetés esetén a tanulot illetve sziildjét irasban figyelmeztetjiik,
figyelmeztetés esetén elmulasztott befizetés utan a nyilvantartasbol tordlhetjiik.

10.1 Téritési dijak és tandijak mérséklése, szocidlis kedvezmények

A tanulmanyi eredmény és a szocialis helyzet alapjan adhaté kedvezményekrdl és a
kedvezményezettek korérdl az iskola igazgatoja dont.

Mentes a fizetési kotelezettség alél a 2011. évi CXC. Kbznevelési torvény. 16 § (3)
bekezdésében foglaltak alapjan az a tanuld, aki hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos
helyzeti, testi, érzékszervi, kozépsulyos és enyhe értelmi fogyatékos, tovabba az autista
tanuld, aki elsé alapfokti mivészetoktatasban vesz részt. Ideértve a tartés betegségben
szenvedd tanulot is.

A hatranyos, ill. halmozottan hatranyos helyzet fogalmat az 1997. évi XXXI. Gyamiigyi
torvény 67/A § (1-2) bekezdése definialja.

A fizetési kotelezettség aloli mentességet, és a kedvezményes-, illetve részletfizetést
a sziilé, nagykoru tanulé irasban kérheti, kereseti kimutatast, valamint 18 éven feliilieck
esetében iskolalatogatasi igazolast mellékleve.

A fizetési kedvezményt kérd a beiratkozaskor koteles a dij minimum 10 %-at
befizetni, valamint a sziikséges dokumentumokat beadni.

Kedvezmények mértéke:
10%, 20%, 30%, 40%, 50%, 60%, 70%, 80% és 90%-os kedvezményt kapnak a téritési,

illetve tandijakbol az a tanuld, akinek a csalddjdban az egy fore jutd nettdé jovedelem a
minimal nyugdijhoz mért ardnyban az aldbbi dsszegeket éri el
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NETTO KERESET/FO

TOL IG FIZETENDO KEDVEZMENY
0,0 38475,0 10% 90%
38476,0 39900,0 20% 80%
39901,0 42750,0 30% 70%
42751,0 45600,0 40% 60%
45601,0 48450,0 50% 50%
48451,0 51300,0 60% 40%
51301,0 54150,0 70% 30%
54151,0 57000,0 80% 20%
57001,0 59850,0 90% 10%

10.2 A szocidlis tamogatds megallapitasanak és felosztdsanak elvei

Az Onkormanyzati rendeleteken tul az osztalyfdnokok és a gyermekvédelmi felelds
javaslata alapjan az iskola vezetdje dont.

1. A tanulok részére biztositott szocidlis tamogatasok odaitélésérdl, amennyiben erre
az iskola jogosult, az iskola igazgatdja - a gyermekvédelmi felelds, az osztalyfonok €s a
didkonkormanyzat véleményének kikérése utan - dont.

2. A szocialis tdmogatasok odaitélésénél, amennyiben erre az iskola jogosult, elonyt
¢lvez az a tanulo:

- akinek egyik vagy mindkét sziildje munkanélkiili,

- akit az egyik sziil6 egyediil nevel,

- akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori legalacsonyabb

munkabér 50 %-at.

”

11. A tanulg altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozo dijazas szabalyai

A nevelési-oktatasi intézmény az SZMSZ-ben rogzitett rendelkezések alapjan
tulajdonjogot szerezhet minden olyan birtokaba kertiilt dologra, amelyet a tanulo allitott el6 a
tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségei teljesitésével Osszefliggésben, feltéve, hogy az
annak elkészitéséhez sziikséges anyagi €és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény
biztositotta.

A tanulot az SZMSZ-ben meghatarozott mértékli dijazas illeti meg, ha a nevelési-
oktatasi intézmény a tulajdonaba keriilt dolog értékesitésével, hasznositasaval bevételre tesz
szert. Ha az eldallitott dolog a Ptk. szerinti szellemi alkotés, e rendelkezéseket azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotds atadasara a jogszabalyban vonatkozd
eléirasok az iranyadok.

12. Az intézménybe torténo felvételi, illetve a helyhiany miatt
elrendelheto felvételi sorsolas lebonyolitasanak szabalyai

1. A nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl szold 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet
eléirdsai alapjan iskolank minden iskolankba jelentkezd tanulét felvesz, aki a fenntarto altal
meghatarozott kdtelezd beiskolazasi korzetben lakik.
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2. Amennyiben iskolank ezek utan tovabbi felvételi (atvételi) kérelmeket is teljesiteni tud,
elészor az iskolaba jelentkezd halmozottan hatranyos helyzetli tanuldkat veszi fel. A
halmozottan hatranyos helyzetii tanulok koziil elonyben kell részesiteni azokat, akiknek a
lakohelye iskolank telepiilésén vagy keriiletében talalhato.

3. Amennyiben iskolank ezek utan is tud még felvételi (atvételi) kérelmeket teljesiteni, ezt — a
felvételi (atvételi) kérelmek benyujtasara rendelkezésre allo idészak elsé napja elott legalabb
tizenot nappal — nyilvanossagra kell hozni.

4. A halmozottan hatranyos helyzetii tanulok felvételi (atvételi) kérelmének teljesitése utan a
jelentkezok koziil eldszor a sajatos nevelési igényl tanulokat vessziik fel, majd azokat,
akiknek ezt kiilonleges helyzete indokolja. Kiilonleges helyzetnek mindsiil, ha a tanulo
- sziiloje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €16,
- testvére iskolank tanuloja
- munkaltatoi igazolas alapjan a sziil6 munkahelye az iskola beiskoldzasi korzetében
talalhato,
- aziskola a tanul6 lakohelyétdl (tartozkodasi helyétdl) szamitva egy kilométeren beliil
talalhato.

5. A sajatos nevelési igényli és sajatos helyzetli gyermekek felvételének teljesitése utan a
szabad féréhelyekre az iskola tovabbi felvételi kérelmeket is teljesit. Ha ilyenkor tobb
felvételi kérelem érkezik az iskolaba, mint a felvehetd tanulok szama, akkor a felvételrdl az
iskola, sorsolas utjan dont.

6. A sorsolas lebonyolitdsanak szabalyai:

- Assorsolas nyilvanos.

- A sorsolas megtartasarol a felvételi kérelmet benyu;jté sziiloket tajékoztatni kell.

- A tdjékoztataskor kozoljiik a sorsolds helyszinét, a sorsolds idépontjat, valamint a
felvehetd tanulok szamat.

- A sorsolas helyszine az iskola épiilete, lehetdség szerint az eldaddterem.

- A sorsolast a felvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre allo idészak utolsd napjan,
a beiratkozast kovetden kell bonyolitani.

- A sorsolast az ez alkalomra Iétrehozott sorsolasi bizottsag szervezi meg és bonyolitja
le.

- Assorsolasi bizottsag tagjai: az intézményvezetd, az alsos munkakdzosség vezetdje, a
szll6i1 szervezet képviseldje, a leendo elsd osztalyos tanitdk, az iskola
tanligyigazgatasért felelds igazgatohelyettese és az iskolatitkar jegyzOkonyvvezetoi
mindségben.

- Asorsolasi bizottsag elndke: az iskola igazgatoja.

- A sorsolas elején az intézményvezetd a megjelent sziilok eldtt ismerteti a sorsolas
menetét és a sorsoldsi bizottsag tagjait.

- A beiratkozott, sorsoléasra kijelolt gyermekek neveit egy jelolés nélkiili, zart
boritékban a jelenlevdk elott kell behelyezni a sorsolasi dobozba.

- A dobozbdl a jelenlevdk koziil spontan kivalasztott gyermek, vagy gyermekek
hidnyaban a sorsolasi bizottsag egyik tagja veszi ki egyesével a boritékokat, majd
mindenki szdmara j61 hallhatoan felolvassa a boritékban talalhato leendd tanulé nevét.

- Az egymas utan kihzott tanulok nevét a jegyzOkonyvvezetd a kihiizas sorrendjében
azonnal rogziti a jegyzékonyvben.

- A sorsolas eredményeképpen minden jelentkezdt rangsorolni kell, fliggetleniil a
rendelkezésre allo helyek szamatol.

- A sorsolas menetérdl a sorsolas kdzben jegyzdkonyvet kell felvenni.

- A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a sorsolas idépontjat, a sorsolas helyszinét, a
sorsolasi bizottsag tagjainak nevét, a felvételi kérelmet benyujté sziilok és tanulok

17



nevét, a felvehetd tanulok szamat, a kihtizas sorrendjében a tanulok nevét, a sorsolas
eredményeképpen az iskolaba felvett és az elutasitott tanulok nevét, a keltezést,
valamint a sorsolasi bizottsag elndkének és a jegyzOkonyvvezetdnek az alairasat,
tovabba két hitelesitd alairasat a sorsolasi bizottsagbol.

- A kéziratban elkésziilt jegyzokonyvet a sorsolds végén a jelenlevok szabadon
megtekinthetik.

7. A sorsolds utan az iskola igazgatoja — sorsolas eredményének megfeleléen — a felvételrdl,
illetve a felvétel elutasitasarol hatarozatot hoz, melyet hivatalos formaban eljuttat a felvételi
kérelmet benyujto sziiloknek.

13. A napkozi, tanuldszobai elhelyezés, illetve ilyen foglalkozasra,
osztalyba torténo felvételi iranti kérelem elbiralasanak elvei.

1. Napkozi otthonba, tanuldszobara jelentkez6 tanulot — a sziild kérésére — a fenntarto
altal engedélyezett 1étszdmhatarig tudunk felvenni. Tanévkezdéskor vagy tanév kozben az
osztalyfonok, a szaktanar vagy a gyermekvédelmi felelds javaslatara is, ha ezt a tanulo
helyzete (veszélyeztetettség, hatranyossag, gyenge tanulmanyi eredmény vagy mas
elfogadhat6 ok) indokoltta teszi.

A jelentkezésre valo felhivast az el6z6 tanév majuséban kell kozzétenni.

Osztalyfonoki feladat olyan tanulok sziileinek a meggydzése a napkdzi hasznarol,
akiknek tanulmanyi munkdja gyenge, vagy nem biztositott a rendszeres feliigyeletiik. Ez
vonatkozik a tanuloszobai felvételre is, amennyiben az adott tanévben van az intézményben
tanuloszoba.

Kimaradni csak a sziilo irasbeli kérésére lehet, indokolt esetben, egyéni elbiralas
alapjan. Err6l az igazgatd dont, az osztalyfonok és a tanuldszoba-vezetd pedagogus
meghallgatasa utan.

Mind a napkozi, mind a tanuldszoba étkezés nélkiil is igénybe vehetd tanulasi idoben,
s azon kiviil is.

Igény szerint az iskolai sziinetekben, tanitds nélkiili napokon napkézis foglalkozast
kell szervezni.

2. Az énekkarba az énektanar véleménye és kivalasztasa alapjan jarhatnak a tanulok. A
tanulotol elvart a korus munkdjaban és az iskolai iinnepélyeken vald részvétel.

3. A szakkoroket a tantargyfelosztas és a tanuldi igény alapjan évente szervezziik. A
jelentkezés onkéntes a tanév elején, s egy tanévre szol.

A felvétel elétt a szakkorvezeték és az osztalyfonokok koordinalnak. Ev kozben
kimaradni csak indokolt esetben, sziiloi kérésre, egyéni elbiralas alapjan lehet.

A délutani foglalkozéasokat tartd pedagdgus tanév elején levélben tdjékoztatja a sziilot
arrol, hogy gyermeke az 4ltala tartott foglalkozason ki tudna bontakozni, ezért 6rommel venné
a didk jelentkezését. A sziild tamogatd visszajelzése alapjan a tanuld egy tanévre az adott
szakkor, foglalkozas rendszeres résztvevdje lesz.

4. A vaélaszthato tantargyakat az el6zd tanév végén a Helyi tanterv Oraterve szerint
hirdetjiik meg. A felvétel szempontjai: a tanuld érdeklédése és adottsagai.

5. Sportkdr az alsé és felsd tagozaton is mikodik.

A felvétel onkéntes jelentkezés alapjan torténik. A foglalkozdsokat meghatarozott
iddben tartjuk. Cél: az egészséges életmddra nevelés €s a testi fejlesztés.

6. Mindennapi testedzés

= tanorai testnevelés,
= sportkor
A foglalkozasokat testneveld tanarok vezetik. Rendje illeszkedik az orarendhez és a
tanulok elfoglaltsagahoz.
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7. A differencialt képességfejleszté orak (korrepetalasok) igénybevehetdségérdl a
szaktanarok szintén levélben tajékoztatjadk a sziiloket. A sziild irdsos visszajelzése szerint
segitjiikk a tanuld felzarkozasat, egyéni fejlesztését, vagy tudomasul vessziik, hogy ezt a sziild
¢s gyermeke mas segitség igénybevételével oldja meg.

A beirt szakkori, sportkori, énekkari, differencialt foglalkozasokra jelentkezdk
tavolmaradasat a fentebb megfogalmazottak szerint igazolni kell.

8. A miivészeti tanszakokra torténd felvételrdl a felvételi bizottsag javaslata alapjan az
igazgat6 dont. A beiratdssal, a nyilatkozattal, a kotelezettségvallalassal a gyermek egy tanévre
a tanszak tanuldja.

14. A tankonyvellatas rendje

1) Az iskola a 2013/2014. tanévig a tanuloi tankonyvtamogatds, a tankonyvrendelés
rendjét, a tankonyvellatds megszervezeését a tankdnyvpiac rendjérdl sz616 2001. évi XXX VIII.
torvény 6-8/C. §-ai, a 29. § (3) bekezdése, valamint a torvény végrehajtasara kiadott 23/2004.
(VII. 27.) OM rendelet 22-23. §-a alapjan végezte. A 2013/2014. tanévre vonatkozéan mar a
16/2013. (II. 28.) EMMI rendelet a tankdnyvveé nyilvanitas, a tankonyvtamogatés, valamint az
iskolai tankonyvellatds rendjérdl szolé rendelkezéseit alkalmazzuk, figyelembe véve a
nemzeti koznevelésrdl szolo torvény 89. § (3) bekezdésében megfogalmazott szabalyt,
tovabba a pedagogusok azon jogosultsagat, hogy a szakmai munkak6zdsség véleményének
kikérésével megvalasztja az alkalmazott tankonyveket.

2) Az intézmény igazgatdja a gyermek- és ifjisagvédelmi felelds kozremiikodésével minden
év november 15-¢ig felméri:
= hany tanul6 kivan tankonyvet kolcsondzni,
= hany tankonyvre van sziikség a napkozis €s tanuloszobai foglalkozason,
= hanyan kivannak hasznalt tankdnyvet vasarolni.

3.) Az igazgatd a sziil6k részére hirdetményben k6zz¢é teszi a normativ kedvezményen tuli
= tovabbi kedvezmények korét, feltételeit,
= azigényjogosultsag igazolasanak formajat,
az elbiralas elveit.
Ezt kdvetden megallapitja, hogy
hany tanulo6 igényel és
milyen feltételekkel tankonyvtdmogatast a normativ kedvezményen tul.
Az igénylOlapok eljuttatasa ¢és Osszegzése a gyermek- ¢és ifjusdgvédelmi felelds
feladata.

4) Az igazgat6 a felmérések eredményeirél minden év november 30-aig tajékoztatja a
= npevelGtestiiletet,
= 5zilo1 szervezetet,
= didkonkormanyzatot.
Ez ideig kell kezdeményezni a fenntarté onkormanyzatnal azon tanuldk tankonyv és
tanszerellatasanak tdmogatasat, akiknek a tankonyvellatasat az iskola rendszere nem tudja
biztositani.

5) A nevelGtestiilet minden év november 15-éig dont a tankdnyvtamogatas modjardl,
amennyiben van normativan feliili timogatas. Errdl a sziilot irdsban kell értesiteni.

6) Az intézmény igazgatdja november folyaman a sziil6i munkakozosségi valasztmany iilése
elé terjeszti a tankonyvrendelés elokészitésével kapcsolatos elképzeléseket.
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A tankonyvjegyzék megjelenése, illetdleg az iskoldhoz torténd eljuttatast kovetd 15
napon beliil az igazgatd egyeztet valamennyi szakmai munkak6zdsség vezetdjével.

A pedagogusok megjeldlhetik azokat a konyveket és segédkonyveket, amelyeket a
kovetkezd tanévben alkalmazni kivannak.

Az igazgatd minden tanévben december 15-ig elkésziti a kovetkezd tanév
tankonyvellatasanak rendjét, melyben kijeloli a tankonyv-értékesitésben kozremiikodo
személyt, intézményiinkben a kdnyvtar vezetdjét.

7.) A tankonyvrendelés elkészitésének hatarideje minden év februar 15-e.
Biztositani kell, hogy azt
= asziilok megismerjék,
» nyilatkozhassanak arrdl, hogy gyermekik részére az Osszes tankOnyvet
megvasaroljak-e, vagy egyes konyveket mas médon biztositanak.

8.) A tankonyvrendelés véglegesitése a sziil6i nyilatkozatok figyelembevételével torténik.

9.) Az iskola legkésobb junius 10-ig kdzzéteszi azoknak a tankdnyveknek, ajanlott és kotelezd
olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyek az iskolai konyvtarbol kikolcsondzhetok.

10.) A tankonyvellatas rendjének megallapitasa - a tankonyvellatas rendjérél szolo torvény
szerinti feladatok végrehajtdsara- a tankonyvrendeléssel egyidejiileg torténik. A
tankonyvfelelds meghatarozasat a tankonyvellatas rendje tartalmazza.

11.) A tankOnyvellatas rendjét jinius 10-éig kozzé kell tenni hirdetmény formajaban,
kifiiggesztéssel.

12.) Ha a tanuldé a normativ kedvezmény helyett tankonyvkolecsonzési lehetséget kapott, a
tankonyvet addig kell biztositani, amig az adott tantargybdl a helyi tanterv alapjan
felkészités folyik.
Amennyiben a tankonyvet a tanul6 elvesziti, vagy az megrongélodik

= az igy keletkezett kart a sziil6 koteles az iskolanak megtériteni,

= nem kell megtériteni a rendeltetésszerli hasznalatbol szarmazé értékcsokkenést,

= a sziild kérésére, egyéni elbirdlas alapjan a kartéritési kotelezettség mérsékelheto,
illetve elengedhetd.

13.) Az iskola konyvtara a tankonyveket hasznalatra kdlcsonzi, de azokat nem értékesiti.

15. A tanul6k véleménynyilvanitasanak rendje és formai

Magyarorszdgon mindenkinek joga van a szabad véleménynyilvéanitasra.

A tanul6 joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrél, az Ot neveld ¢és oktatd pedagdégus munkdjarol. A
véleménynyilvanitds kapcsoldédhat minden olyan kérdéshez, amely Osszefiigg az iskola
életével.

Véleményét szoban ¢€s irasban is eldadhatja. Mivel a tobbi tanuld miivelddéshez valo
joga védelmet élvez, a szobeli eldterjesztés ideje és helye a tanora nem lehet. A didknak joga
van idépontot kérni tanaratol, az iskola vezetditdl €s mas alkalmazottaitdl problémaja, kérdése
eléadasara, s annak érdemi megvalaszolasara.

A didk kérésével, véleményével jo, ha az érintett személyhez fordul.
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A lehetséges forumok

= DOK

= Osztalyfonok vagy osztalyfonok-helyettes
= Szaktanarok

= [gazgat6 vagy igazgatdhelyettes

= Iskolapszichologus

= Gyermek-¢és ifjusagvédelmi felelds

16. A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

Minden didknak joga van a korrekt, naprakész tajékoztatashoz.

Forumai megegyeznek a 18. pontban felsoroltakkal.

Formaja lehet irasos — papiralapu €s elektronikus korlevél, a tanév tajékoztatdo konyve,
falitijsagok, DOK gytilés és DOK falinjsag, honlap — és szobeli: osztalyfonoki ora, DOK
gyllés, diakkozgyllés, tanulogyiilések, iskolaradio.

A tanulonak, sziildjének joga, hogy minden 6t érintd kérdésben részletes tajékoztatast
kapjon.

Az iskola igazgatdja vagy helyettese ad tajékoztatast

= a magantanuloi status és vizsgazas

= azegyes tantargyak ordinak latogatasa aloli felmentés és a tantargy értékelése
= a fliggetlen vizsgabizottsag eldtti beszamolas tligyintézése €s

= az iskolavaltas kérdésében.

Az adott tanév palyavalasztasi feleldse, illetve az osztalyfonok tajékoztat

= atovabbtanulassal kapcsolatos kérdésekben.

A tanul6 ¢és a sziild az éves ilitemtervben rogzitett fogadoodrakon, egyeztetés szerint kiilon
idépontban, rendkiviili esetben azonnal hozzajuthat a sziikséges informéciohoz.

17. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

17.1 Jutalmazdsok

Kiemelkedd  tevékenységért iskolank  tanuldi, kozosségei és  csoportjai
jutalmazasokban részesiilhetnek.

A végzett kiemelkedé munka altaldban tanévenként keriil jutalmazasra. Tanév kozben
a verseny, a rendezvény utan, illetve az évi tanulogytiléseken

17.2 Egyéni jutalmazdsok

A jutalmazasok formai:

=  Osztalyfonoki dicséret: odaitélésérél az osztalyfdndk dont, adhatdé tobb dicséret
alapjan, vagy egyszeri k6zosségi munkaért;

= Szaktandri dicséret: odaitélését a szaktanar hatdrozza meg. Adhat6 az adott
tantargyban elért versenyeredményekért, kutatd-, vagy sorozatos gylijtémunkaért és
folyamatos kiemelkedd tanulmanyi munkéért, szakkori, szertarosi, stb. munkaért;

= Jgazgatoi dicséret: tanulmanyi versenyen elért — kertileti 1-3. helyezés: irasbeli, 4-6.
helyezés: szobeli; budapesti 1-6. hely: irasbeli, megyei 1-6. hely: irasbeli, orszagos 1-
6. helyezés: irasbeli dicséret; valamint minden madas esetben, amikor a tanuld
kiemelkedd teljesitmény nyujt.

= Neveldtestiileti dicséret: a testiilet szavazata alapjan, félévkor és tanév végén adhato.
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17.3 A jutalmak formdi

= Konyvjutalom
= Téargyjutalom
= Oklevel

Az osztalyfonok, illetve az osztalyban tanitdé pedagdgusok, miivésztanarok javaslata alapjan a
nevel6testiilet dont a fenti jutalmak odaitélésérdl az alabbi érdemekért:

= Kiemelked6 tanulmanyi eredmény (osztalykdzosség esetén: a tanulmanyi eredmény)

= P¢ldamutatod szorgalom

= Versenyeken, palyazatokon vald eredményes részvétel

= Az iskola érdekében végzett tevékenység

=  Kiemelkedd sporttevékenység

= Kimagaslo miivészeti eredmények

Osztalykdzosségeknél a DOK véleményének kikérésével dont a neveldtestiilet.

18. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

18.1 A tanulo fegyelmi feleldssége

Ha a tanulo a hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi
biintetésben részesithetd. A fegyelemseértés mértékétdl fliggd intézkedések az alabbiak:

Fegyelmez6 intézkedés:

= szobeli figyelmeztetés,
= irasbeli figyelmeztetés:

szaktanari figyelmeztetés

osztalyfonoki figyelmeztetés (legfeljebb 2 alkalommal) — odaitélésérol az
osztalyfonok dont a fegyelmi vétségek (3 magatartdsi vétség, 3 tajékoztatd
flizet hidnya, 5 felszereléshiany, 3 hazi feladat elmulasztasa) alapjan, de adhato
egyszeri vétségért, figyelembe véve annak nagysagat. Javaslatot tehet ra az
osztalyban tanito szaktanar is.

igazgatoi figyelmeztetés.

irasbeli intés:

osztalyfonoki intd 1 alkalommal adhatd egyszeri vétségért, figyelembe véve
annak nagysdgat ¢és varhat6 hatdsat, vagy ha a tanuld sorozatos kisebb
fegyelemsértésekkel elérte a fokozatot.

igazgatoi intd

* megbizas visszavonasa.
= nevelbtestiileti figyelmeztetés.

18.2 Fegyelmi eljdaras

Ha a tanuld kotelezettségeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

A fegyelmi eljarast megelézéen 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 53. §-a alapjan
amennyiben az iskolai sziildi szervezet, az iskolai didkdnkormanyzat kozdsen kezdeményezi,
biztositani kell szamukra a lehetdséget, hogy kozosen fegyelmi eljarast megel6zd egyeztetd
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eljarast folytassanak le. Az eljardsra akkor van lehetéség, ha azzal a sértett vagy a
kotelességszegd (kiskoru esetében a sziild) egyetért.

Az egyeztetd eljaras rendje:
1.) Az egyeztetd eljaras tagjainak:
- kivalasztasa,
- hataskor és feladat meghatarozasa,
- Osszehivasa,
2.) Az egyeztetd eljaras lefolytatasa, dokumentalasa,
3.) Az egyezteto eljaras lefolytatasat kovetd dontés meghozatala,
4.) A dontés eredményesség szempontjabol torténd értékelése.

A fegyelmi biintetés lehet:
a.) megrovas
b.) szigor megrovas
c.) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d.) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba
e.) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol
f.) kizéras az iskolabol.

A fegyelmezd intézkedést altaldban a szaktanar vagy az osztalyfonok, fegyelmi
biintetést az igazgatd és/vagy a tantestiilet hoz a fegyelmi eljaras soran.
A fegyelmi eljaras soran a Nkt. 58. §-a alapjan kell eljarni.

A tanuld fegyelmével Osszefliggésben all a tankonyvek ¢és a konyvtari konyvek
rendeltetésszerli hasznalata. Az anyagi kartérités felelosségére vonatkozo rendelkezéseket a 2.
sz. melléklet tartalmazza.

19. A didakélet mindennapos kérdései

A tanulonak joga van a pontos tdjékoztatdsra. Egy tanitdsi napon két témazard
dolgozatnal tobbet nem lehet iratni. (Az irasbeli felelet nem szamit dolgozatnak.) A dolgozat
irasanak idejérol a tanulot tajékoztatni kell. A hidnyzas miatt elmaradt dolgozatot a tanarnak
joga van utdlag megirattatni.

Amennyiben a tanar javitd dolgozatot irat, mert a tanuldok tobbségének rosszul sikertilt
az frasbeli szdmonkérés, mindkét osztalyzatot el kell konyvelni.

A dolgozat értékelését legkés6bb 10 munkanapon beliil meg kell kapnia a tanuldnak.
A tanar joga eldonteni, hogy a dolgozatot a sziilének aldirdsra, betekintésre hazakiildi, vagy
fogadoorajan ad erre lehetdséget.

19.1 A tdjékoztato fiizet

Az iskola és a sziil6 kozotti kapcsolattartas legfobb eszkdze a tdjékoztato fiizet, amely
hivatalos dokumentum. A tajékoztato flizet bejegyzéseit csak a tanar javithatja, helyesbitheti.

A tanul6d tdjékoztatd flizetét minden tanitdsi napon koteles magaval hozni, a kapott
érdemjegyet beirni/beiratni és a sziilovel alairatni. A tajékoztato flizet hidnyat az osztalyfonok
- a szaktanarokkal egyiittmiikddve - nyilvantartja. Hirom hiany a fegyelmezd intézkedés elsd
fokozatat vonja maga utan. A fokozatok tovabbi hidnyoknal emelkednek.

Egyéb bejegyzéseket a tanuld a legrovidebb idon beliil koteles alairatni, és ezt az
osztalyfonoknek bemutatni. Ennek elmulasztasa fegyelmi vétségnek mindsiil.

A késés és az osztalyzatok ellendrzésének bejegyzését az utolsé lapon az osztalyfonok
végzi el az éves iitemtervben meghatarozottak szerint.
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Az lizend fiizetet az elsé belsd lapon lepecsételve, a flizet végéig beszdmozva
hivatalos dokumentumként hasznaljuk. Ugyanez vonatkozik az als6 tagozatos értékeld flizetre
IS.

19.2 Az e-naplo

Az e-napldo bevezetése 2012 szeptemberében megtortént. Valamennyi tanora é€s
foglalkozas, az 0sszes érdemjegy, a késések és hidnyzasok igazolt vagy igazolatlan volta, ezen
kiviil valamennyi tanulonk és osztalyunk, csoportunk, tankdriink, az iskola minden dolgozdja,
illetve a nyilvantartdsok és statisztikdk szertedgazd rendszere az e-napld allomanyaban
megtalalhatoak. A vezetdi hozzaférések jogosultsagan kiviil az adatvédelmi szabalyok szerint
korlatozandd tények kivételével a sziilok szdmara is hozzaférhetd az e-naplod internetes
feliilete. A tajékoztato fiizethez hasonldan a tanulora vonatkozé értékelések és lizenetek itt is
megjelennek.

Az iskola altal egyénileg kiadott kod alapjan a sziilok és didkok szdmara hozzaférhetd
e-naplo a kovetkezo internetes cimen érhet6 el: http://www.aranyjanosami.mozanaplo.hu

Az e-naplo mellett a tajékoztatd fiizet hagyomanyos funkcidja megmarad, a sziilok a
érdemjegyekrdl, hivatalos id6pontokrol, hidnyzasokrodl stb. rendszeres tdjékoztatast kapnak.

19.3 A dohdnyzas

A tanuloknak, az iskola dolgozdinak, valamint az intézménybe latogaté személyek
szamara - a nemdohanyzokat védo torvényi szabalyozas alapjan - az iskolaban, illetve annak 5
méteres korzetében tilos a dohanyzas.

Dohanyzas esetén a tanuld fegyelmi biintetése:
» elsO esetben igazgatoi irasbeli intés,
» ismétlodés esetén a tantestiilet dont a fegyelmi biintetésrol.

19.4 Viselkedés az iskolai és iskoldn kiviili rendezvényeken

Az iskolai rendezvényeken és iinnepségeken, valamint a pedagdgiai program
végrehajtasahoz kapcsolodo, az iskola falain kiviili rendezvényeken minden résztvevotdl
elvtart a kulturalt viselkedés. A tanorakon és az iskolai rendezvényeken tiltott magatartas
formainak (7. pont) keriilésével a tanuld koteles az életkorahoz ill6 viselkedési normdkat
tiszteletben tartani, az intézmény jo hirének Oregbitése érdekében az elismerést €s tiszteletet
€bresztd onfegyelem képességét minél magasabb fokon gyakorolni.

20. A Hazirend nyilvanossaga

A hazirend nyilvénos, az iskolai honlapon, a tantermekben, a faliljsdgon, a tandri
szobaban ¢s a konyvtarban barki szamdra hozzaférhetd. A héazirend egy példanyat a tanuld
iskolaba vald beiratdsakor meg kell ismernie. A hazirend érdemi valtozasa esetén minden
lehetdséget biztositani kell a sziiloknek és a tanuloknak, hogy a modositasok és kiegészitések
ne kertiljék el figyelmiiket.
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Zaro rendelkezések

Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék
A nevel6testiilet 2015. augusztus 26-i iilésén az jabb modositasokat megtargyalta, s a
sziikséges valtoztatasokat elfogadta.

Budapest, 2015. augusztus 28.

Sziicsné Tihanyi Gydngyi
intézményvezetd

A hazirend el6terjesztett modositasait az alabbi forumok megtargyaltak.
A modositasokat a didkonkormanyzat —egyetértési jogaval élve- 2015. augusztusi iilésén

megyvitatta, és azt elfogadta.

a didkonkormanyzat titkara

A hazirend — médositasokat az Iskelaszék—egyetértési véleményezési jogaval élve - 2015.
augusztus 29-i iilésén megvitatta, és azt elfogadta.

Intézményi tanacs
Bonecz Ervin
skolaszék elno]

A moédositott hazirend az igazgatd jovahagyasaval 1ép hatalyba.
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1. szamu melléklet

Csengetési rend

Altalanos rend

tol-ig szlinet
1 7.45-8.30 15°
2 8.45-9.30 15°
3 9.45-10.30 20’
4 10.50-11.35 10°
5 11.45-12.30 10°
6 12.40-13.25 5’
7 13.30-14.10
Roviditett orak:
tol-ig sziinet
1 7.45-8.20 10°
2 8.30-9.05 10°
3 9.15-9.50 15’
4 10.05-10.40 5
5 10.45-11.20 5
6 11.25-12.00 5
7 12.05-12.40

A be-, illetve kicsengetés el6tt 3 perccel figyelmeztetd csengd szol.

A 7. tanitési 6ra 40 perces.
A délutani egyéb elfoglaltsag ideje 45 perc és minden esetben 5 perces sziinet van.
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2. szamu melléklet

Az iskolai konyvtar kélcsonzési és nyitvatartasi rendje

A konyvtar miikodését az iskolai szervezeti és miikodési szabalyzatanak mellékletei kozé
felvett konyvtari SZMSZ szabalyozza.

Hasznalok kore

1. A konyvtar szolgéltatasait az intézmény dolgozoéi és tanuloi vehetik igénybe.

2. A szolgaltatasok hasznaldinak korét az iskola igazgatdja bovitheti.

3. A beiratkozas ¢€s a szolgaltatasok igénybevétele ingyenes.

4. A beiratkozas tanulok esetében a ,Sziiléi kezességi nyilatkozat” alairasaval valik
érvényessé.

A kolcsonzés rendje

1. A konyvtari dllomany nagyobbik hanyada kdlcsondzhetd, részben kdlcsondzhetd, kisebbik
része csak helyben olvashatdé. Helyben olvashatok a kézikonyvtar konyvei, az iskola
miitkodésére vonatkozd dokumentumok és a folyoiratok. Indokolt esetben egy-egy tanitdsi
orara, ill. a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idére vehetok kolcson.

2. A kolcsonozhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.

3. Részben kolcsonozhetok a szotarak vagy az 1-1 példanyban talalhaté dokumentumok.

4. A tanuldknak a dokumentumok kolcsonzési iddtartama 30 munkanap. A tanulok egy
alkalommal als6 tagozaton annyi konyvet kdlcsondzhetnek, ahanyadik évfolyamra jarnak.
Fels6 tagozaton alkalmanként négy konyvet kolcsondzhetnek. Ebbe az ingyenes
tankonyvellatasban részesiilo tanuldk szamara kiadott foldrajzi és torténelmi atlaszok nem
szamitanak bele, azok év végéig a tanuloknal maradhatnak. Tanulok szamara tankonyveket
nem kdlcsonziink.

5. A részben kolcsondzhetd dokumentumok eseten a kolcsonzési id6t minden esetben a
konyvtaros €s az olvasd megallapodasa hatarozza meg.

Anyagi felelosségvallalas

1. Ha az olvas6 a konyvet hataridére nem hozza vissza a konyvtarba, késedelmi dijat fizet. Ez
naponta ¢és konyvenként:

A késedelmi dij szabdlyszerli bevételezése utan a befolyt 6sszeget a konyvtar fejlesztésére
forditjuk.

2. Ha a tanulé a kdnyvtar allomanyaba tartozé kdnyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles
masik példanyrol gondoskodni vagy kartéritést fizetni. A kartérités mértéke az elveszitett
konyv aktudlis beszerzési araval megegyez0.

3. Amennyiben a tanulo a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem rendezi,
a konyvtaros a tanulo osztalyfénokéhez fordulhat, segitségével pedig a sziilohoz.

4. A tanitasi év végén, illetve az iskolabol valo végleges tavozas eldtt a konyvtari tartozasokat
rendezni kell.
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A konyvtarhelyiség hasznalatanak rendje

A konyvtar csak nyitvatartdsi idében latogathatdo. A koOnyvtar nyitva tartasat a
bejaraton ki kell fliggeszteni!

A konyvtar hasznalata megkivanja a fegyelmezett, kulturalt viselkedést.

A dokumentumok és a berendezési targyak, eszkozok védelme érdekében a
konyvtarban étkezni és italt fogyasztani tilos!

A konyvtar helyiségébe kabatot, taskat, értéktargyat nem lehet behozni, azt a
bejaratnal a fogason kell elhelyezni, de azok eltiinéséért a konyvtaros tanar nem vallal
felelosséget.

Hangoskodassal, szertelen mozgassal az ott tanulokat, dolgozokat nem szabad
zavarni!

A konyvek rendjének megdrzése érdekében a polcrol levett konyveket az asztalon kell
hagyni!

A konyvtar technikai berendezéseit csak a konyvtaros, ill. az altala megbizott személy
kezelheti!

A konyvtari 6rékat, foglalkozasokat, szakérakat a konyvtaros, ill. kézremikodésével a
szaktanarok, tanitok vezetik.

Az iskolai konyvtar nyitvatartasi rendje

HéEtfo 10.00-15.30
Kedd 10.00-15.30
Szerda 10.00-15.30
Csiitortok 10.00-15.30
Péntek 10.00-14.00

Tanitasi sziinetekben a konyvtar zarva tart.
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3. szamu melléklet

Gépterem rendje

1. A szamitogépteremben és a jogosultakon kiviil mas nem tartozkodhat. Mas személyek
benntartézkodasat az igazgatd tudtaval a teremgazda engedélyezheti.

1.

ok w

10.

11.

Uzemiddn kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem
kulcsat csak a kiilon listan szerepld személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak
feliigyelet mellett tartozkodhat a gépteremben. A gépterem elhagydsakor a
pedagogusnak a fOkapcsoldt le kell kapcsolnia. A gépterem helyiség aramtalanitasaért
a gondnok a felelds.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
meglrizni. A géptermi rend megtartasdért €s az eszkozok rendeltetésszerli
hasznalataért a tanorat, illetve a foglalkozast tartdo pedagdgus a felelds.

A gépterembe ételt, italt, tdskat bevinni szigortan tilos!

A gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni szigoraan tilos!

A gépterem takaritasat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyulni tilos! Barmilyen, nem a gépkezeléssel 0sszefliggd
beavatkozast csak a gépterem kezeldje, a rendszergazda és a szervizek szakemberei
végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

Az elektromos halozatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasdhoz
tartoz0 - berendezéseket csatlakoztatni nem lehet. Tilos csatlakoztatni a
szamitogépekhez kiilsd adathordozot, meghajtot, a teljesitmény fokozéasara szolgdlo
eszkozt €s audiovizualis berendezést a teremgazda engedélye nélkiil.

A szamitoégép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki
kell elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerliség, a vonatkozd érintésvédelmi szabalyok ¢€s az esztétikai kovetelményeket.
Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely
nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

Tilos:

e a tanuldknak szamitogépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a
telepitett operacidos rendszer ¢és mas alkalmaz6i program miikddési
paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,

e masok adatait és munkait elolvasni, letor6lni, modositani, és illetéktelentil
adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani,
a védelmi rendszert feltorni.

Béarmilyen meghibdsodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a
teremgazdat.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben feleldsségre vonas

kezdeményezhetd.
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4. szamu melléklet

A hetesek kotelességei

e A két hetes feladatat megosztva teljesiti.

e Biztositjdk a tanitds targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, nedves szivacs
szemléltetdeszkoz, lehetdség szerint: szelldztetés) €s a tiszta, kulturalt kornyezetet.

o Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig.

e Jelentik a hidanyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

e Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az 6rat, akkor becsengetés utdn 5 perccel
megkeresik a szaktanart, illetve jelzik az igazgatohelyettesnek a tanar hianyat.

e Az utolso 6ra utan az osztalyt a hetesek iranyitasaval csak rendet rakva hagyhatjak el.
(Szemét felszedeése/felszedetése, tablatorlés, székfelrakas.)

o Tavozaskor leoltjak a vilagitast, bezarjak a termet.

o A felso tagozaton a hetesek sziikség esetén a teremkulcsot a portastdl vehetik at reggel
7.30 és 7.45 kozott, majd az ajtonyitds utan azonnal visszaviszik.

e Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utdna kévetkezé tanuld lesz.

e A hetesi kotelezettség elmulasztdsa esetén annak sulyossagatdl fliggben az
osztalyfonok dont a fegyelmi biintetés modjarol.

e Ha az osztalynak mas tanteremben van szakoraja, a hetesek kotelesek a vilagitast
lekapcsolni €s az osztalyterem ajtajat bezarni.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.
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5. szamu melléklet

A tanulo6szoba rendje

Ha az adott tanévben az igazgatd dontése alapjan a napkdzi csoportok mellett tanuldszoba is
mukddik, akkor a kdvetkezo rend 1ép érvénybe:

=

o

A tanuloszoba helye: a tanévenként kijelolt felsés tanterem
A tanulok az utolsé tanitasi orajuk utan a taskajukat leteszik a kijelolt
teremben.
Utana a tanuldszobas pedagogussal ebédelnek.
Ebéd wutan, a tanulészobdba beosztott tandr feliigyeletével szabad
foglalkozason vesznek részt a tanuldk. A szabad foglalkozas helye, j6 1d6
esetén, az iskola udvara. Rossz id6 esetén a kijelolt teremben tartdzkodnak. A
szabad foglalkozas 14.30-ig tart.
A tanulok 14.30-16.00 kozott a kijelolt teremben, a tanulészobat vezetd tanar
feliigyelete mellett tanulnak. A tandr egyéni segitséget ad — sziikség esetén
segiti — az egyéni tanulast.
A tanulok kotelesek a tanuldszobat vezeto tanar feliigyelete alatt tartozkodni.
A tanuldszobas tanuldk sziilei irdsban nyilatkoznak a kdvetkezokrol:
= melyik napon, hany ordig tartozkodik gyermekiik a tanuloszoban
= clfogadjak a tanuloszoba rendjét
= ha a tanul6t egyénileg elkéri a sziild a tanuldészobarol, arr6l irdsban
tajékoztatja a tanuldoszobas tanart!
A tanuldszobarol a tanuldk tanfolyamra, tomegsportra, szakkorre, hittanra
jarhatnak, el6zetes egyeztetés utan.
A tanuloszoba rendje ellen rendszeresen vétd tanuld atmenetileg vagy
véglegesen kizarhat6 a foglalkozasok latogatéasa alol.

VEGE
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